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. Viktiga telefonnummer

NODNUMMER 112
Brandalarm........cccooeveeiiieee 112

Katastroflarm ...........ccceevveeeeicecnnee, 112

AMDUIANS ......ccvviiiiecee e 112

POIS o 112

Satamavalvojat ............ccccceeeeiennnne. 0400 432 694
Sjoraddningscentral .............c.ccccoee... 0204 1000
Giftinformationscentralen, Hfors.......... 09471 977,09 4711
VR Transport Tagbyrén i Karleby ........ 040 866 6380

POrt TOWEN ... 06 828 6813

Foretagen inom hamnomradet:

Affarsverket Karleby Hamn................. 06 824 2400
Mecarlos Oy ......ooveveeeceeeeececeee, 0400 290 030
Oy M. Rauanheimo Ab .........ccccveveneee 020 7771 300
Oy Otto Rhodén Ab ........cccovvvevvinnee. 06 828 2320
A. Jalander Oy .......ccccoevvevievicice 06 822 1213
Kone Salonen Oy.........cccoveevevveneinnnne 06 822 0121
Koukkukuljetus Oy........ccceevrveververenee. 044 056 4713
Oy Yxpila Hinaus-Bogsering Ab .......... 010219 0750
Oy Backman - Trummer Ab ................ 020 7771 370
Merimieskirkko...........ccccceveeeivrinnnnee. 06 822 6219
Boliden Kokkola Oy ...........cccceveuennnee 06 282 6111
Baltic Tank QY ........cccoevvvveiiiiiene 020 711 9702
Oy Adolf Lahti Yxpila Ab .........cccoo..... 020 7771 300
Maintpartner Oy .........cccoveevevveeriennne 050 379 8114

Karleby Sjobevakningsstation.............. 02 854 27411
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. Valkommen att arbeta pa hamnomradet

Denna manual innehdller direktiv och bestdmmelser som ska fdljas av alla som arbetar
pad hamnomrédet. Direktiven och bestdmmelserna grundar sig pd Hamnordningen for
Karleby Hamn och lagstiftning som reglerar hamnverksamheten.

Raddningslagen 379/2011

Lagen om sékerhetsatgdrder (ISPS)485/2004

Lagen om arbetssakerhet 738/2002

Farliga amnen 251/2005

Bekdmpning av oljeskador 1673/2009

Hamnordningen 16.09.2015

Statsradets forordning om arbetarskydd vid lastning och lossning
av fartyg 633/2004

o Spartrafiksékerhetstillstdnd 2012 5/2012

 Port and Terminal Information Book

Sékerhetsmanualen dr avsedd att anvédndas av alla som arbetar pd hamnomradet. Lever-
antoren bor se till att den egna personalen och eventuella underleverantérers personal har
bekantat sig med denna manual och foljer den i sitt arbete.

. Skyldigheter och ansvar

Aktdrens skyldigheter och ansvar

Aktoren bor félja de skyldigheter och ansvar som ingdr i avtalet samt sakerhetsforeskrift-
erna och bestdmmelserna fér hamnomradet, och svara for att lagar och férordningar féljs.

Aktoren bor instruera sin personal i hamnens sékerhetsforeskrifter. Av alla som arbetar
pa hamnomradet forutsatts att de besitter sddan fack- och sékerhetskunskap som krévs
for arbetsuppgiften. Hamnen ger utbildning i sakerhetsmanualen &t nyckelpersonerna i de
foretag som verkar pd omradet, sé att de kan ge utbildning i sin egen organisation &t den
egna personalen.

Aktéren svarar for dndamalsenlig férvaring av de egna materialen och verktygen pé sétt
som dverenskoms med bestallaren.

Aktdren svarar for att ordning och sakerhet rader pé arbetsplatsen. Karleby Hamn bér omedel-
bart meddelas om avvikande situationer (skade- och farliga situationer, ordningsstorningar).
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Leverantoren bir omedelbart efter det att arbetena har avslutats:

avlagsna alla redskap och férnddenheter, installationsavfall
tillfalliga konstruktioner och stallningar frén arbetsplatsen
se till att arbetsomradet stadas och rengérs

meddela bestéllaren av arbetet da arbetet har fardigstallts
aterstdlla alla utdelade passerkontrollnycklar

Chefens skyldigheter och ansvar
Chefen dvervakar att givna instruktioner foljs och &r ansvarig for séakerheten genom att

set till att

riktiga arbetsinstruktioner har utfdrdats

de givna arbetsinstruktionerna och bestammelsrna f6ljs
nodvandig utbildning och ledning ges

personalen som utfor arbetet &r kompetent for uppgiften

riktig personlig skyddsutrustning anvands pé arbetsplatsen
arbetstillstandet faljs

arbetsomgivningen ar séker (process, utrustning, arbetsmetoder).

Arbetstagarens skyldigheter och ansvar
Alla som arbetar pd omrédet ar skyldiga att:

folja de utfardade instruktionerna och bestammelserna géllande sékerhet
anvanda skyddsutrustning som har tilldelats dem

forsakra sig om sin egen och andra arbetstagares sdkerhet och hélsa

se till att arbetsplatsen ar ren och dér rdder god ordning.

Arbetstagaren maste informera sin chef om alla fel eller avvikelser som han/hon ob-
serverat och, om mdjligt, omedelbart vidta korrigerande &tgarder.

Fel och brister som observeras i konstruktioner, teknisk utrustning och byggnader som
anvinds pa omradet ska alltid rapporteras till bestallaren av utrustningen.

Reparation av hamnutrustning och konstruktioner utférs alltid pd uppdrag av Hamnen och
anvdndare far pé eget initiativ endast reparera utrustning d& Karleby Hamn har gett sérskilt
tillstdnd och skolning for det. Aven andra fel 4n sddana som observeras under anvandn-
ing ska rapporteras till Hamnen.

Anvéndaren av utrustning bor alltid meddela Karleby Hamns servicejour, telefonnummer
040 489 2190, om fel och brister som uppmarksammats under anvéandning i hamnkon-
struktioner, teknisk utrustning och byggnader som &r p& hamnens omrade.

Reparation av hamnutrustning och konstruktioner utfors alltid p& uppdrag av hamnen och
anvindare far pa eget initiativ endast reparera utrustning d& Karleby Hamn har gett sérskilt
tillstand och skolning for det.

Operatéren bor via PDS-systemet meddela Karleby Hamn om andra fel 4n sddana som
uppstar under anvandning. Om féretaget/personen inte har koder for anvindning av PDS-
systemet ska meddelandet skickas per e-post till adressen satama@portofkokkola.fi.
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. Allmanna ordningsregler

Tilltrade till omradet genom Port Tower-porten

Fordon och personer maste alltid anvanda porten vid Port Tower pa adressen Hamnvégen
330. Varden ansvarar for att anmala gasterna till Port Tower, dar passertillstdnden utfar-
das till gasterna innan de ager tilltrade till omréadet.

Bevakning i
Omrédet ar inhdgnat och bevakat. Overvakningen sker bl.a. med hjdlp av kamera- och
passerkontrollsystem samt av en vakt som gar omkring p& omradet.

Féretagen som verkar pad omradet samt aktérerna ansvarar for att de utrymmen som ar i
deras anvindning ar lasta.

Passerkontroll

Det krévs tillstand att rora sig pa omradet. Tilltrdde till omradet sker med ett i kraft var-
ande passertillstdnd. Varje aktor bor se till att hans arbetstagare har i kraft varande pas-
sertillstdnd. Passernyckel, kortillstand eller gdstpassertillstdnd ar giltiga passertillstand.
Passertillstdnden ges ut i Port Tower.

Passertillstdnden utfardas per person eller per fordon och kan inte 6verféras p& annan
person eller annat fordon. Innehavare av passertillstind for fordon svarar for att personer
som anvander fordonet dr insatta i hamnens sékerhetsforeskrifter.

Trafik

Pa hamnomradet géller de allminna trafikreglerna samt de sérskilda foreskrifter som
Hamnen har utgett. Fordon som rér sig utanfor kdrvdgarna (bl.a. pé kajer, félt) bér koppla
pa nodblinkers eller ett blinkande gult ljus.

Korning pa kajer och félt sker pa eget ansvar och korning pa dem bor undvikas. P& dessa
omréaden arbetar arbetsmaskiner, som annan trafik bor visa forsiktighet.

D& man ror sig pd omradet bor man beakta stuveri- och reparationsarbetena samt rorled-
ningsbroar, vatten- aviopps- och andra nat. Om du &r oséker vilka korvdgar du ska an-
vanda bor du i vart enskilt fall kontrollera med Karleby Hamn.

For omradet galler en hastighetsbegransning pa 30 km/h, om inte annat anges med trafik-
marke. Kdrning med fordon pd hamnomradet &r endast tillatet pA ndmda rutter (karta pa
sidorna 12 och 13).
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Spartrafik

Karleby Hamn svarar for, allt underhdll och samtliga banarbeten pé de spér eller omraden
i ndrheten av dem som administreras av Karleby Hamn. Fér alla underhallsarbeten som
gors pa sparen eller arbeten i ndrheten av dem som kan stora spartrafiken krévs tillstand
av Karleby Hamn.

Forsiktighet méste alltid iakttas. Det ar forbjudet att parkera bade pé jarnvdgssparen och
pé kransparen. Om det ar nddvandigt att parkera ett fordon pa kajomréde bor man se till
att kranar och tag kan rora sig fritt.

Tag och annan utrustning pa spér har alltid forkorsrétt, oberoende av bommar, ljussig-
naler eller annan larmutrustning.

Omradet runt sparen méste vara fritt frn hinder minst tre (3) meter fran spéret och vid
jarnvéagskorsningar maste den fria sikten i bada riktningarna vara minst 120 meter.

Fotografering och videoupptagning
Det ar inte tilldtet att fotografera eller uppta video utan lov. Tillstandet ges av Karleby Hamn.

Mobiltelefoner

Det ar forbjudet att anvanda mobiltelefoner i utrymmen som utmérkts med méarken som for-
bjuder anvandning av mobiltelefoner. Motorfordonets forare far inte anvdnda mobiltelefon
under kérning. Om mobiltelefon anvands ska fordonet parkeras pé ett tryggt stélle, sé att
det inte stor dvrig trafik. Parkering dr endast tilldten pa utmérkta parkeringsplatser.

Tobaksrokning och uppgérande av dppen eld

Uppgdrande av 6ppen eld och tobaksrokning &r forbjudet p& hamn- och lageromréden for
brannbara vatskor, pa oljekajen och pé& IMO-omradet. Férbudet géller dven vattenomraden
med en 50 m radie fran lageromrédena, kajerna och fartygen.

Klddsel och personlig skyddsutrustning.

Person som arbetar och ror sig pa lasthanterings- och trafikomrade i hamnen bor vara ikladd
synlig CE-mdrkt varselklddsel och skyddshjalm. Andningsskydd, ansikts- och 6gonskydd
bor anvandas enligt det som ar angivet pa sakerhetsforeskriftsskyltarna i respektive utrym-
men p& omradet.Varden svarar for gasternas skyddsutrustning. Beakta dven krav som stills
av explosionsfarliga utrymmen

Narkotiska @mnen

P& omrédet rader nolltolerans géllande berusande dmnen och droger. Person som bryter
mot denna bestdmmelse avidgsnas fran hamnomrédet och ett meddelande om avidgsnan-
det ges till personens arbetsgivare.
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. Allmanna sakerhetsforeskrifter

Allmént
Arbete pa hamnomradet forutsatter att personen besitter ett i kraft varande arbetssaker-
hetskort och kdnnedom om sékerhetsmanualen.

Arbetsgivaren ansvarar for arbetsplatsens och arbetsomgivningens sakerhet.

Systemet med arbetstillstand

Ett arbetstillstdndssystem &r i bruk i Karleby Hamn. Avsikten med systemet &r att forsakra
att de som arbetar och arbetsplatsen dr séker under och efter arbetet. Arbetstillstandet ut-
fardas av Karleby Hamn.

Reparationer, underhdll och installeringar krdver ett skriftligt arbetstillstind som utfardas
av Karleby Hamn. Inget av dessa arbeten far inledas forrédn den ansvariga personen har
undertecknat det utfdrdade arbetstillstandet.

Rengoring av arbetsplatsen anses utgdra en del av arbetet och allt Gverlopps material el-
ler annat avfall frdn arbetet ska kasseras pé lampligt sétt. Efter att arbetet avslutats ska
tillstdndsinnehavaren se till att vagarna ar 6ppna och arbetsplatser forblir siker. Operatéren
svarar for att stddning utfors efter arbetet. Om nddvandigt ska arbetsplatsen avgransas med
bommar och flagglinor.

Utférande av eldarbeten pé tillfdlliga eldarbetsplatser kraver alltid ett tillstand for eldarbete
och en plan for eldarbete. Deltagande i eldarbete krdver ett i kraft varande eldarbeteskort.
Eldarbete dr arbete dér gnistor uppstar och dér eldslagor eller annan hetta anvénds, vilka
kan orsaka brandfara.

En eldarbetesvakt en 6vervakningsperiod bor namnas ioch eldarbetestillstdndet. Narmare
rikilinjer géllande utférande av eldarbete har getts i eldarbetets Gvervakningsplan. Fore in-
ledande av eldarbetet ska mdjliga eldslécknings- och eldvarningssystem pa arbetsplatsen
dvervégas!

Allt arbete som utfors pa spér eller i ndrheten av spér krdver ett tillstdnd som utfardas av
Karleby Hamn.

Ett arbetstillstdnd kan ocksa erfordras pa omrdde dar andra sarskilda arbeten utfors, t.ex.
ett arbetstillstind for rorlaggning eller ett tillstand for anvéndning av kran. Dessutom kan
tak- och vattenisolationsarbeten kréva ett separat tillstdnd. Sddana tillstdnd beslutas om i
samband med arbetstillstindet.

Brannbara och farliga @mnen samt gasflaskor
Speciell uppmarksamhet bor fdstas vid férvaring av brannbara och ovriga farliga &mnen.
Foér dessa bor det finnas ett av Karleby Hamn utférdat tillstand.

Observera att det kan finnas dven andra specialarbetstillstdnd pa arbetsplatsen.
Kontrollera kajernas barkraft innan en kran kors till kajomradet. Anvandningen av
kranen forutsatter ett av Karleby Hamn utfardat tillstand.
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Stamhamnskajens barkapacitet
Stamhamnskajen har en bérkapacitet som avviker fran de andra kajernas bérkapacitet.

Se bilden nedan.
PORT OF KOKKOLA

Stamhamnskajens barkapacitet

Byggarbetsplats
Om sakerhetsarrangemangen pa arbetsplatsen ska ¢verenskommas da kontraktet up-
pgors.

Utmarkning och avgransning av arbetsomraden.

Operatdr, byggnadsentreprendr eller ndgon annan kan for ett arbete som utfors pa Karleby
Hamns omrade marka ut granser for arbetsomradet for att garantera sakerheten i arbetet.
Om utmarkning av granser for omradet bér éverenskommas pa férhand med en repre-
sentant for Karleby Hamn. Den som utfort avgransningen svarar for att méarkena som
avgransar omradet avldgsnas; nagon annan far inte avidgsna markena.

Allmén sékerhet
Arbetstagare har ratt att vagra gora arbete som kan utgdra en allvarlig risk for hans/
hennes eller andra arbetares liv eller hélsa.

Om du ser att en sakerhetsutrustning eller observerar en risk eller méjlighet for en olycka,
ska du vidta nddvandiga atgdrder for att forhindra risken for en olycka. Alla avvikelser
och sakerhetsrisker maste omedelbart rapporteras till bestallaren av arbetet.
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Arbetsforhallandena kan fordndras under arbetet. Alla bér for sin egen sékerhets skull
noga observera det som hénder i arbetsomgivningen. Om alarm ges ska du agera i en-
lighet med givna instruktioner.

. Forsummande av sakerhetsbestammelserna

Ett sékert och sunt arbetssamfund &r ett resultat av samarbete mellan alla parter. Vért
mal &r att hamnens team samarbetar pa ett rejalt sétt for ett gemensamt mal. Detta
fordrar att alla parter foljer instruktionerna i denna guide och bestdmmelser och lagar.

| hela omrédets sékerhetsintresse ligger att chefer, bestéllare och dvervakare av arbetet,
samt dven sdkerhetspersonalen har rétt och skyldighet att ingripa nédrhelst de finner att
regler och bestdmmelser bryts mot. Forsummelse av sakerhetsreglerna kommer att
resultera i en anmdarkning, en varning eller ett forbud att arbeta pd omradet under en viss
tid.

1. Anmdrkning
2. Varning
3. Forbud att arbeta

Anmérkning

En anmdrkning &r en uppmaning att omedelbart korrigera oldgenheten eller verksam-
heten som strider mot instruktionen. Anmérkningarna tecknas upp i ett gemensamt
avvikelseregister for hamnen och industriomrédet och anmérkningen &r i kraft sex (6)
manader.

Varning

En varning ges for redan tvd anmarkningar och for allvarligare brott kan den ges direkt.
Varningen &r i kraft 12 ménader och ocksa dessa brott fors in i det allmanna registret for
hela omrédet.

Forbud att arbeta

Tvé varningar som gets en arbetstagare leder till forbud att arbeta. | allvarliga fall kan
personen forbjudas arbeta med omedelbar verkan och da avldgsnas de omedelbart fran
omrédet. Forbudet langd bestdms av den part som utfardat férbudet.

Atervandande till arbetet innebar att Hamnens sikerhetsguideprov bor tas pa nytt.

Chefen for personen som utsatts for sanktionerna och ledningen i féretaget informeras
om sanktionerna.

Sanktionerna ar i kraft pa Hamnens och Storindustrin omraden.
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. Miljéskydd
Meddelande om miljoskada och utslépp
Karleby Hamn ska omedelbart underrédttas om miljoskador och utslapp.

Utslapp i havet
Karleby Hamn ska underrdttas om utslépp i havet.

Avfallshantering
Avfall som uppstar p4 hamnomrédet ska hanteras och sorteras i enlighet med avtalade
anvisningar, se bilaga.

Huvudentreprendren ansvarar for avfallshanteringen pa byggarbetsplatsen i enlighet med
entreprenadavtalet.

Avfallskérlen ar markta med respektive avfallsdekaler. Varje avfallssort ska sléngas i
det darfor avsedda mérkta kérlet.
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AVFALLSHANTERINGSINSTRUKTIONER

V ) . Atgarder vid skade- och farliga situationer
FOR KARLEBY STORINDUSTIOMRADE

Avfallssort

Sorterat
soptippsavfall
Energiavfall
Returpaff

Returpapper
Bioavfall

Returmetall
Papper som
ska forstoras

El- och
elektronikskrot

Hazardous waste

Arbetsskede

Lagg/for soptippsavfallet
i uppsamlingskérlet med
vederborlig dekal

Ldgg/fér ENERGIAVFALLET
i uppsamlingskérlet med
vederborlig dekal

Ldgg/fér RETURPAFF
i uppsamlingskérlet med
vederborlig dekal

Ldgg/fér RETURPAPPERET
i uppsamlingskérlet med
vederborlig dekal

Ldgg/for BIOAVFALLET
i uppsamlingskérlet med
vederborlig dekal

Lagg/for RETURMETALLEN
i uppsamlingskarlet
med vederbdrlig dekal

Lagg/for PAPPER SOM SKA
FORSTORAS i ett 1asforsett
uppsamlingskarl

Ldgg/fér EL- OCH
ELEKRONIKSKROTET
i till speciellt avtalad plats

Ldgg/fér PROBLEMAVFALLET
i uppsamlingskérlet med dekal

Slutanvéndnig

Soptipp

Anlaggning for
avfallsforbranning

Blir returfiberpaff

Blir returfiberpapper

Anlaggning for hantering av
bioavfall for vidare
for vidare behanding

For atervinning

Materialet forstors till
till strimlor som blir
returpapper

For atervinning

Till anldggningen for
problemavfall for vidare
behandling

Telefonnummer till Lassila & Tikanoja Abp:s kontaktpersoner:
Problemavfallsservice tfin 010 636 5772
Annat avfall ttn 010 636 5741

Meddelanden om skade- och farliga situationer
Férman och Karleby Hamn b6r omedelbart meddelas om alla olyckor och skador eller
farliga situationer som skett eller uppstatt pa hamnomradet.

Atgarder vid olycks- och sjukdomsfall
Ambulans bestalls pd nummer

12§

Meddela vilken del av hamnen det géller (Stamhamnen, Silverstenhamnen, Djuphamnen).
Anvénd brandalarmknappen om du inte pa annat sétt kan tillkalla hjalp.
Ta reda pa var forsta hjalpmaterial, 6gonskoljflaskor och nodduschar befinner sig.

Nér ska du ringa 112?
* Nar du rékar i en nddsituation eller snabbt behéver myndighetshjalp till platsen.
* Nér du vet eller missténker att livet, hdlsan, egendomen eller miljon dr hotad eller i fara.

Ring nodnumret 112 till exempel , nér

* du upptécker en olycka eller en brand

« du upptédcker att ett brott begas eller har begatts
* det finns behov for ambulans

Sl& nodnumret sjalv om det dr majligt. Det ar bra att nddsamtalet rings av den person
som saken géller, om detta dr mojligt. Personen har ofta sadan information som den
jourhavande behdver vid bestdmning av hjdlpbehovet. Ett samtal som kommer genom
mellanhdnder kan i varsta fallet fordroja hjélpen.

Den som ringer nddsamtalet bor veta sin position. Gatuadress, fabrik och/eller dess
avdelning samt dorrnummer &r den viktigaste positionsinformationen i en nddsituation.
Ju exaktare man vet positionen, desto snabbaren far man hjalp.
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Atgarder i fall av gasolycka
Pa Karleby storindustriomrdde tillverkas, lagras och anvénds olika slag av gaser och
vétskor. Av de farliga dmnena kan ammoniak, klor, klorvéate, svaveldioxid, oleum (rykande

svavelsyra), flytande gas och brannbara vétskor orsaka en farlig situation. ATGARD E R | FALL AV
Se anvisningarna for atgarder pa bakre parmen da ett lickage uppstar. STO RO LYC K A

Signal for allmén fara eller gasfara
Signalen for allmén fara dr en stigande och fallande sirensignal som ljuder oavbrutet Allman signal for fara innebar en omedelbar fara
under en minut. som hotar befolkningen.

Vid olycka bér alla félja raddningsverkets anvis-

Da signalen ljuder ska du gora sa har:
D& larmet ljuder ska alla forflytta sig till samlingsplatsen.

Bege dig inomhus och hall dig dar.

Provsignal
Provsignalen ljuder i 7 sekunder som ett jamnt ljud ur hogtalare och sirener.

/’ Stang dorrar, fonster, ventilationsoppningar
och luftkonditioneringsapparater.

Testet utfors pa manadens forsta vardagstisdag ca kl. 11.00.

Hogtalaranldggningarna testas pa vardagsméndagar ca kl. 11.00.

Lyssna pa radion och raddningsverkets
meddelanden och f6lj givna anvisningar.

Undvik att anvdnda telefon, sd att linjerna inte
overbelastas.

Faran 6ver-signalen &r en jamn ljudsignal som
ljuder under en minut. Det &r ett tecken pa att
hotet eller faran ar over.
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LARMANVISNING
Ring

Man ringer till nédnumret 112 i bradskande, verkliga nodfall, nar livet, hdlsan, egendomen
eller miljon &r hotad eller i fara, eller om det finns skél att missténka att sa ar fallet.

Nér du ringer nddnumret 112:
« Svara pa fragorna.
« Handla enligt de instruktioner du fér.
* Avsluta samtalet forst ndr du har fatt tillstand att gora det.

Efter det:

« Informera Port Tower om situationen 06 8§28 2490.

« Undvik att anvédnda din egen telefon efter meddelandena, sa att linjerna inte
blockeras och for att man vid behov skall fa kontakt med dig fran raddarnas
sida.

* Végled och se till att det finns hinderfritt tilltrade till objektet.
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